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1. O6mue nonoxkenus

1.1. Apxus MAJIOV « Jlerckuii cax Ne 145» cosman mis XPaHEHHs JOKYMEHTOB,
00pa3ylomuXcs B ee AeSTeNBHOCTH, a TAKIKE 3aKOHIEHHBIX JeJIONPON3BOACTBOM
AOKYMEHTOB IPaKTUYECKOr0 Ha3HaYeHHs], UX 0T6Opa U ydera.

1.2. B cBoeif pesTensHOCTH apxXuB MAJIOY « [lerckmit cam Ne 145y
pyxoBoacTByeTcs PeaepanbHbIM 3aKoHOM oT 29.12.2012 Ne 273-®3 "06 obpa3oBanuu
B Poccwuiickoli ®enepauun", @enepanbHbM 3akoHOM 0T 22.10.2004 N 125-®3 "O6
apxuBHOM Jiesie B Poccuiickoit @enepauun” (Cobpanne 3akoHonaTenscTBa Poccuiickoit
Denepaunn, 2004, N 43, cr. 4169; 2006, N 50, cr. 5280; 2007, N 49, ct. 6079; 2008,
N 20, er. 2253; 2010, N 19, cr. 2291, N 31, cr. 4196; 2013, N 7, cr. 611; 2014, N 40,
ct. 5320; 2015, N 48, cr.6723; 2016, N 10, ct. 1317, N 22, cr. 3097; 2017, N 25,
cT. 3596; 2018, N1, cr. 19), 3akomamu, HOPMATUBHEIMH TIPaBOBBIMH aKTaMH
Poccniickoit @eneparu B chepe apxuUBHOTO fena u J€JIONPOU3BO/ICTBA, HACTOSIIUM
TIOJIO’KEHUEM.

1.3. Hacrosmee nomnosxenue pa3paGoTaHo HA OCHOBAHHH ITpumepHOTO MONOXKEHUS 00
apXUBE yUPeXKACHHS, OPraHU3aLuy, IPEANPUATHS, yTB. IpUKazoM DeepabHOro
apXUBHOTO areHTCTBa OT 11 anpens 2018 r. N 42"06 yreepskaeHun MPUMEPHOTro
TOJIOXKEHHMsI 00 apXuBe OpraHu3auuu", yTBepKIaeTcs saBenyromed MAJIOY « Hderckuit
caxg Ne 145y

1.4. MAJIOY « letckuii cax Ne 145 o6ecrieunBaer apXHWB HEOOXOMMMEIM
TIOMEIIeHUEeM U KaJpaMH.

1.5. Apxus MAJIOY « [erckuii caxg Ne 145» BO3IMIaBiseT OTBETCTBEHHE 3a apXxuB,
KOTOpBIH HasHa4aeTcs MpukasoM 3asexyiomei MAJIOY « Jerckuii cax No 145» u
TIOAIHMHACTCS HENIOCPEACTBEHHO 3aBenyromeMy MAJIOY « Jlerckuii cam Ne 145y,

2. 3apaun apxusa MAJIOY « Jderckmii cag Ne 145y

OCHOBHBIMY 3a/ja4aMK apXHBa ABIISIOTCS:

2.1. Opranusanust XpaHeHHs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPeyCMOTPEH IiaBoi 4
HACTOSIIEro MOJIOXKEHHUS.

2.2. KowmmyiekToBaHHe apxuBa IOKYMEHTAMH, 00pa3oBaBUIMMKUCS B JEATEIbHOCTH
MAJIOY « lerckuii cam No 145y.

2.3. Y4eT DoKyMeHTOB, HaXOSIIMXCS Ha XpaHeHuu B apxuBe MAJIOY « JleTckwuit can
Ne 145

2.4. Vicnionp30BaHKe JOKYMEHTOB, HAXOMAMIMXCS Ha XpaHeHuu B apxuBe MAJIOVY «
Hetckuit camg Ne 145 .

2.5. Meropuueckoe pyKOBOLCTBO M KOHTPOIb 3a dGopmupoBaHreM U odopmIIeHHEM
Jell.

3.@yuxunu apxuBa MAJZIOY « Jlercknii cag Ne 145

3.1. Opranusyer npuem JOKYMEHTOB MOCTOSHHOTO BpeMeHHBIX (cBbiie 10 yer)
CPOKOB XpaHCHH, B TOM 4UCII€ 110 TUIHOMY COCTaBY, 00pa30BaBILIUXCS B JA€ATENbHOCTH
MAJIOY « Jetckuii cax Ne 145y, B cCOOTBETCTBHH C YTBEPKEHHBIM rpadUuKOM.



3.2. Bexer y4yer NOKyMEHTOB, HAxXONALIMXCs HA XPaHEHWU B apXHBE MAZIOY «
Terckwmii cax Ne 145» .

3.3.CucTeMaTu3upyeT U pa3MellaeT JOKyMEHTHI, OCTYNalonIie Ha XPAaHEHNUE B apXUB
MAJIOY « [lerckmii cam Ne 145», oOpaszosaBuiMecs B XOJ€ OCYIICCTBICHHUA
JEATENbHOCTH OpraHU3alluH. :

3.4. Tlpeacrasnsier Ha yTBepkaeHue pykopoautemo MAJIOV « JleTckuit can Ne
145y omucu fesl MOCTOSHHOTO XPaHEeHMs, ONKCH BpeMeHHbIX (cBbimie 10 yieT) cpokoB
XpaHeHHs, B TOM YHCJIe ONHUCH JE] MO JIMYHOMY COCTaBy, aKThl O BBIAGICHUM K
YHUYTOXKEHHIO apXUBHBIX NOKYMEHTOB, HE MOANEKAIIMX XPAHEHUIO, AKThI 06 yTtpate
JIOKYMEHTOB, aKThl O HeHCTIPABHUMBIX MOBPEKACHHUAX apXHBHBIX IOKYMEHTOB,

3.5. OcymectBisieT ydeT M oOecrneynBaeT IOJHYIO COXPaHHOCTh MPHUHATBIX Ha
XpaHeHHe Jell.

3.6. Opranu3syer UCMOJb30BaHHe TOKYMEHTOB!

—uHdopmupyer pykoopcrBo MAJIOY « [lerckuit cam Ne 145» o cocraBe H
coliep)XaHIM JOKYMEHTOB apXHBa;

—BBIIAeT B YCTAHOBJIECHHOM IIOPSIIKE 1€71a, JOKyMEHTBI WM KOIMHU JOKYMEHTOB B LIEIIIX
CITy>’ke6HOTO ¥ HayYHOTO HCIIONb30BaHM, Jis pabOThl B TOMEICHHH apXHBa;
—HCIIONHSET 3ampoCkl OpraHu3alyii U rpaXkaaH 00 yCTaHOBIEHHH TPYAOBOTO CTaXa H
IpYrdM BOIPOCAM COLHAIBHO-TIPABOBOTO XapakTepa, B YCTAaHOBJIEHHOM IIOPsAZKeE
BBIJIAET KOIIMH JOKYMEHTOB U apXUBHBIC CIIPaBKH;

—BeJIET yUeT MCIIOJIL30BaHUS JOKYMEHTOB, XPaHAIINXCs B apXUBE.

3.7. OpraHusyer u MPOBOJMT SKCIIEPTH3Y LIEHHOCTH 0KyMEHTOB BPEMEHHBIX (CBBILIE
10 j1€T) CPOKOB XpaHEHHUs, HAXOAALIMXCS HA XPAaHEHUU B apXUBE OPraHU3aluK B LEIAX
oT6opa JOKYMEHTOB sl BBISABICHHS ITOKYMEHTOB, HE MOMISKALIUX HalbHEHIIEMY
XpaHEeHHIO.

3.8. YuactByer B paspaboTke NOKYMEHTOB OpraHM3alll{ 10 BOIpPOCaM apXMBHOI'O
Jiena U AeJI0ONpOU3BOICTBA.

4. CocraB nokymentos apxua MAJIOY « Jlercknii cax Ne 145».

B apxuB nocTymnaroT:

4.1. 3aKOHYEHHBIE AENOMPOM3BOICTBOM HOKyMEHTH BpeMeHHoro (csbuue 10 ser)
CpOKa XpaHeHHs, HeoOXOIMMBIE B MPAKTUYECKOH JAEATEBHOCTH, AOKYMEHTBI IO
JIMYHOMY COCTaBy, 00Opa30BaBILKECS B pe3ysbTaTe AeATelIbHOCTH MAJZIOY « Jerckwuii
can No 145»

4.2. JIoKyMeHTBI ITOCTOSIHHOTO XpaHCHUS.

4.3. HayuHo-CcIIpaBOYHBIN anmapaT K JOKyMeHTaM apXuba.

5. IIpaBa 1 00SI3aHHOCTH OTBETCTBEHHOIO 32 apXHB
Jlsist BBIMOJHEHMS BO3JIOKEHHBIX HA HEro 3aaad M (QyHKUUH OTBETCTBEHHBIH 3a apXWB
MMeeT MPaBo U 00s3aH:
5.1. Ilpexncrapiats pykoBoactBy MAJIOV « Jletckuit cax Ne 145» NpeanoxeHus MO
COBEpPUICHCTBOBAHHUIO  OPraHW3alldM  XpaHEeHWS, KOMIUIEKTOBaHWS, y4eTa H
HCIIOJIB30BAHMSA APXUBHEIX JOKyMeHTOB B apxuBe MAJIOV « Jletckuit caz Ne 145».

5.2. KOHTpOMMpOBATh BEITIONHEHHE YCTAHOBIEHHEIX IPaBHJl paboThI C JOKYMEHTaMH B
MAJIOY « Hetckuii cag Ne 145».



5.3. 3anpammBaTh OT coTpyaHukoB MAJIOVY « [erckuit caxm Ne 145» cBemeHws,
HeoOxoauMBIe Ui paboThl apXUBa.

5.4. JlaBaTh pa3bsCHEHUS U PEKOMEHIJALUK 10 BOIIPOCAM, BXOASAIIMM B KOMIIETEHIIHIO
apxuBa.

6. OTBeTcTBEHHOCTD 32 (PYHKIHOHHPOBAHHE APXHBA
6.1. OTBETCTBEHHOCTS 3a HaJUIeXKalllee ¥ CBOEBPEMEHHOE BBIIOJIHEHHE apXHBOM 33724
¥ GyHKIMH, IPeXyCMOTPEHHBIX HACTOSIIMM IOJIOXKEHHEM, HECET JIUI0, OTBETCTBEHHOE
3a apXUB.
6.2. KoHTposb 32 [esATENbHOCTRIO apXuBa OCYINeCTBiseT 3aBeayromuii MAJIOY «
Hetckuit cag Ne 145y.
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